
本書は安否情報システム「ANPIC」をご活用いただくための
管理者向けの基本機能を説明しています。
詳しい説明については、マニュアルをご覧ください。 201506

ホーム画面

メール画面

ANPIC管理者向け機能一覧

最近1週間の安否状況が
円グラフで表示されるため、
ひと目で状況を判断できます。

安否集計画面

ツールバーの“安否集計”をクリックしたときに表示され、組織毎の安否状況を
集計表で確認できます。

■安否一覧画面でできること■
・ユーザーごとの安否状況確認
・安否集計結果の書き出し
※安否情報の収集開始日時を設定することで、
知りたい期間の安否情報を絞り込むことができます。

・安否代理報告
・メール作成

掲示板画面

■掲示板画面でできること■
・お知らせの投稿
※投稿した内容は管理下の一般ユーザーと、同じ
組織の管理者、又は上位管理者のみ閲覧可能です。

・投稿したお知らせの削除
※投稿した本人、又は上位組織の管理者のみ
削除可能です。

・投稿されたお知らせの確認

ツールバーの“掲示板”をクリックしたときに表示され、管理者から一般ユーザー
へお知らせを投稿できます。

ツールバーの“メール”をクリックしたときに表示され、送信履歴を確認できます。
画面の“新規メール作成”をクリックし、メールを作成すると管理者から
ANPICを通して一般ユーザーへメールを送信できます。

■メール画面でできること■
・手動メールの送信
※手動メールは管理下の一般ユーザーへ送付可能です。
※送信したメールの履歴はメール画面で30件まで確認できます。

ログイン直後や、ツールバーの“ホーム” をクリックしたときに表示されます。

安否報告で書きこまれたコメントは
詳細画面で確認できます。

安否収集開始日時をコチラに
入力してください。

【送信条件とは・・・】
選択した宛先のなかから、条件に該当するユーザーを
自動的に絞り込みます。

-安否報告をしていない人へ催促のメールを送る場合-
送信条件の「未回答」にチェックを入れる

-災害時に出社可能な社員を参集する場合-
復帰条件のプルダウンメニューから「復帰見込」を
選択し、「いつでも可能」にチェックを入れる

安否収集開始日時をコチラに
入力してください。

宛先候補一覧から宛先一覧に
移動させます。

■ホーム画面でできること■
・最近１週間の安否報告状況確認
・掲示板の最新投稿内容確認
・最新の地震情報確認
・最新のメール内容確認

■安否集計画面でできること■
・組織ごとの安否状況確認
・安否集計結果の書き出し
※安否情報の収集開始日時を設定することで、
知りたい期間の安否情報を絞り込むことができます。

安否一覧画面



システム設定画面

設定メニューの“ユーザー管理”をクリックしたときに表示され、ユーザーの情報
を管理できます。

設定メニューの“メールテンプレート管理”をクリックしたときに表示され、
手動メールで使用するメールテンプレートを編集できます。

設定メニューの“自動安否確認設定”をクリックしたときに表示され、
安否確認メールを自動送信する条件（震度、地域）を設定できます。

ツールバーの“システム設定”をクリックしたときに表示され、ユーザー情報の管理、
組織設定、震度・地域設定等の各種設定をおこないます。
※基本的に平常時に使用する機能となります。

■システム設定画面でできること■
・ユーザー管理
・組織管理
・グループ管理
・メールテンプレート管理
・自動安否確認設定
・公開安否検索設定（オプション）

※第一階層組織管理者は設定可能です。
第二階層組織管理者は第一階層組織管理者の許可により設定できます。
第三階層組織管理者は設定できません。

設定メニューの“公開安否検索設定”をクリックしたときに表示され、
ログイン画面の安否検索条件を設定できます。
※この機能はオプションです。
※第一階層組織管理者のみ表示されます。

ユーザー管理画面

組織管理画面

グループ管理画面

メールテンプレート管理画面

自動安否確認設定画面

公開安否検索設定画面（オプション）

設定メニューの“組織管理”をクリックしたときに表示され、組織情報を
編集できます。

設定メニューの“グループ管理”をクリックしたときに表示され、グループ情報
を編集できます。

安否作成したメールテンプレートは
“手動メール”画面で使用することが
できます。

「非公開」に設定するとログイン画面の
検索フォームが使用不可となります

■ユーザー管理画面でできること■
・ユーザーの個別登録
・ユーザー情報の修正
・ユーザーの一括登録
・ユーザー情報の削除

■組織管理画面でできること■
・組織の追加
・組織情報の編集
・組織の削除

■グループ設定画面でできること■
・グループの追加
・グループの編集
・グループの削除
・グループ表示順の並び替え
※設定したグループは、同じ組織の管理者同士では
共有されますが、他の組織管理者は使用できません。

■メールテンプレート管理画面でできること■
・メールテンプレートの追加
・メールテンプレートの編集
・メールテンプレートの削除
※設定したメールテンプレートは、同じ組織の管理者
同士では共有されますが、他の組織管理者は使用
できません。

■自動安否確認設定画面でできること■
・震度設定
・地域設定

■公開安否検索設定画面でできること■
・検索フォームの公開/非公開設定
・安否情報の有効期限設定


